NU TUC HANH CHINH CAP TINH
HA NUOC CUA SO CONG THUONG
19/2025 cua Chu tich Uy ban nhan ddn tinh Hung Yén)

STT

Tén QTNB giai quyét TTHC

Thoi gian giai quyét

Linh vwe An toan thwe pham (10 thi tuc)

Nhuong ban, xuat khau tai xuat, thanh 1y may moc thiét bi

1 | chuyén nganh thudc 14 ciia cac doanh nghiép san xuat thudc 14, | 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
ché bién nguyén liéu thudc 14
-P6i v6i co so kiém nghiém chua duoc danh gia va cap ching chi cong
nhan theo Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 hodc Tiéu
chuan qudc t€ ISO/IEC 17025:2005: 45 ngay lam viéc (chua bao gom
Pang ky chi dinh co s& kiém nghiém thuc pham phuc vu thm; glan danhqgla‘lxco 59 k.lAe mng hiém). , 1 , . A
2 QLNN - D61 voi €O 50 klerp ngh,1¢m. da duoc danh giad va cap ching chi cong
nhan theo Ti€u chuan qudc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 hoac Ti€u
chuan qudc té ISO/IEC 17025:2005, dang ky chi dinh cac chi tiéu/phép
thir trong pham vi da dugc cong nhan: 30 ngay lam viéc (chua bao gdm
thoi gian danh gia co s¢ kiém nghiém).
3 Dang ky gia han chi dinh co s& kiém nghi¢m thuc pham phuc 30 ngay lam viée ké tir ngdy ngay nhan dit hé so hop 1¢
vu QLNN
- P6i v6i co sé kiém nghiém kiém ching chua dugce danh gia va cap
ching chi cong nhan theo Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO/IEC
17025:2007 hodc Tiéu chuin qudc té ISO/IEC 17025:2005: 45 ngay
4 | Pang ky chi dinh co s kiém nghiém, kiém chimg vé ATTP | lam viéc.

- DPi v6i co s kiém nghiém Wkiém chung duge danh gia va cap ching
chi cong nhan theo Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007
hodc Ti€u chuan quéc t€ ISO/IEC 17025:2005: 30 ngay lam viéc.




Ping ky gia han chi dinh co so kiém nghiém, kiém chtng vé

5 ATTP 30 ngay lam viéc (chwa bao gdm thoi gian danh gia co sé kiém nghiém).
6 ?gaﬁll irlflyljliindglllu?; S\l/leni,lf}ﬁ)m vi chi dinh co 56 kiém 30 ngay 1am viéc (chua bao gdm thoi gian danh gid co sé kiém nghiém)
Cap Gidy ching nhan du diéu kién toan toan thyc pham d6i
7 | v6i co so san xut, co s& vira san xudt vira kinh doanh thuc 22 ngay lam viéc
pham
- 03 ngay lam viéc: Truong hop cap lai Gidy chirmg nhan do bi mat
hodc bi hong.
- 22 ngay lam viéc: Truong hop cap lai do co s& thay d6i dia diém san
xudt, kinh doanh; thay déi, bo sung quy trinh san xuat, mit hang kinh
doanh va khi Gidy ching nhan hét hiéu lyc..
- 03 ngay lam viéc: Truong hop co so thay ddi tén co sé nhung khong
thay d6i chi co s, dia chi, dia diém va toan bd quy trinh san xuat, mit
Cap lai Gidy chung nhén du diéu kién toan toan thuc pham hang kAmhA doanhq Tru’O'ng h(?’p 0 50 t‘hay‘ d01Achu CU‘SO n%lu:ng Akhonwg
8 | dbi vé6i co s& san xudt, co s& vira san xudt vira kinh doanh t}{ay d(?l tén co 56, dia chi, dia diém va toan b0 quy trinh sén xuat, mat
thuc pham hang k'f‘h qoa”h; . x- oy 2,
: - 22 ngay lam viéc: Truong hop chudi co s¢ kinh doanh thuc pham cé
tang vé co so kinh doanh, viéc diéu chinh Gidy chimg nhan thuc hién
theo quy dinh nhu cip lan dau.
- 03 ngay lam vi€c: Truong hop chudi co s¢ kinh doanh thuc pham c6
giam vé co s kinh doanh, viéc diéu chinh Gidy ching nhan theo quy
dinh nhu truong hop co so thay doi tén co sé nhung khong thay doi chu
co s0, dia chi, dia diém va toan bd quy trinh san Xuét, mit hang kinh
doanh.
9 S(fl; fﬁfgh"gg;fh“tﬁi i‘;lgrf“ kién an toan thye pham dOi Vo1 | 5 o 1am vige ké tir ngay nhan dd hd so hop 16,
10 Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién an toan thyc pham ddi | - 03 ngay lam viéc: Truong hop cap lai Gidy ching nhan do bi mat

v6i co s6 kinh doanh thyc pham

hodc bi hong.




- 20 ngay lam viéc: Truong hop cap lai do co s6 thay d6i dia diém san
xuét, kinh doanh; thay déi, bd sung quy trinh san xudt, mit hang kinh
doanh va khi Gidy chirg nhan hét hiéu lyc.

- 03 ngay lam viéc: Truong hop co so thay dbi tén co sé nhung khong
thay d6i chu co s, dia chi, dia diém va toan bd quy trinh san xuit, mit
hang kinh doanh; Truong hop co s¢ thay doi chi co sé nhung khong
thay doi tén co s6, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san xuat, mat
hang kinh doanh.

- 20 ngay lam viéc: Trudng hop chudi co sd kinh doanh thyc pham c6
tang vé co so kinh doanh, viéc diéu chinh Giéy chtirng nhan thuc hién
theo quy dinh nhu cép lan dau.

- 03 ngay 1am viéc: Truong hop chudi co so kinh doanh thuc pham co
giam vé co s kinh doanh, viéc diéu chinh Gidy ching nhan theo quy
dinh nhu tredng hop co s thay ddi tén co s nhung khong thay ddi chu
co s0, dia chi, dia diém va toan bd quy trinh san Xuét, mit hang kinh
doanh.

Linh vue An toan vé sinh lao dong (02 thu tuc)

1 | Cap chang chi kiém dinh vién 05 ngay lam viéc ké tir ngay ngay nhan da hd so hop 18
2 | Cép lai chung chi kiém dinh vién 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ngay nhan du hoé so hop 16
I11 | Linh vie Chat lwong, san pham hang hoéa (03 thi tuc)

1 | Cip thay doi, bo sung pham vi, linh vuc dugc chi dinh 05 ngay lam viéc ké tir ngay ngay nhan du hd so hop 18
2 | Cap lai Quyét dinh chi dinh to chirc danh gia sy phi hop 05 ngay lam viéc ké tir ngay ngay nhan da hd so hop 18
3 Ij;alllr?g%1ozaghiegoghcill?y}lczsgnclg;%hﬁg : }Cllich;}; céc sin pham, 05 ngay lam viéc ké tir ngay ngay nhan da hd so hop 18
IV | Linh vuc Khoa hgoc Cong nghé (01)




1 | Cip Quyét dinh chi dinh t6 chtrc danh gia su phi hop 20 ngay 1am viéc ké tir ngay ngay nhan du ho so hop 18
V | Linh vue tiéu chuén do ludng chit lwrong (09 thi tuc)
1 | Cip gidy chimg nhan hoat dong dang ky thir nghiém 10 ngay lam viéc ké tir ngay ngay nhan du hd so hop 16
5 Egﬁiéiga doi, bo sung gidy ching nhan hoat dong dang ky thur 10 ngay 1am viée ké tir ngiy ngay nhan dii hd so hop 1&
3 | Cép lai gidy ching nhan hoat dong ding ky thir nghiém 05 ngay lam viéc ké tir ngay ngay nhan da ho so hop 18
4 | Cap gidy ching nhan hoat dong giam dinh 10 ngay lam viéc ké tir ngay ngay nhan du ho so hop 1é
CAp bo sung, sira doi gidy ching nhan hoat dong ding ky hoat T A 1R \ A 3o 1A A
5 dong giam dinh 10 ngay lam viéc ke tir ngay ngay nhan da ho so hop 1€
6 g;}; lai gidy chimg nhan hoat dong dang ky hoat dong gidm | 5\ 1411 viac ké tir ngdy ngay nhan di hd so hop 18
7 | Cép gidy ching nhan ding ky hoat dong chirg nhan 10 ngay 1am viéc ké tir ngay ngay nhan du hd so hop 18
Cap bd sung, stra ddi gidy ching nhin ding ky hoat dong A 1R \ A 30 1A A
8 chimg nhén 10 ngay lam viéc ke tir ngay ngay nhan da ho so hop 1€
9 | Cap lai gidy ching nhan dang ky hoat dong chirng nhan 05 ngay lam viéc ké tir ngay ngay nhan da ho so hop 18
VI | Linh vue diu khi (01 thi tuc)
Chép thuan cac tai liéu an toan thudc thAm quyén cua Uy ban NPT U \ A as 1A A
1 nhan dan tinh 20 ngay lam viéc ké tir ngay ngay nhan du ho so hop 1€
VIl | Linh vuec Cong nghiép nang (01)
Cép Gié}i xac nhan vu dai dy 4n san Xuat san pham cong ? ‘
1 | nghiép ho tro thudc Danh muc san pham cong nghi€p ho tro | 30 ngay lam viéc ké tr ngay ngay nhan du ho so hop 1€

uu tién phat trién cua cac doanh nghiép nho va vira
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Linh vie Vit liéu né cong nghiép, tién chat thudc nd (07

Vil thu tuc)
Cap Gidy phep s dung vat liéu nd cong nghi¢p thude tham NPT U \ A ar 1A A
1 quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan cip Tinh 05 ngdy lam vige ke tir ngay ngdy nhan di h so hop 1¢
Cap lai Gidy phép st dung vat liéu nd cong nghiép thudc thim TP S \ A 20 1A A
2 quyén gidi quyét ctia S& Cong thurong 05 ngay lam viéc ké tir ngay ngay nhan da ho so hop 1€
Cap diéu chinh Gidy phép sir dung vat liu nd cong nghiép T S .
3 thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan déan cap Tinh 05 ngay lam vic ke tir ngay ngdy nhan di ho so hop 1¢
4 |Cap Gidy chirng nhan du diéu kién san xuat tién chat thubc nd | 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ngdy nhan du ho so hop 18
5 Cap dleu chinh Gidy chtng nhan du diéu kién san xudt tién chat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ngay nhan dit hé so hop 1¢
thudc nd
Cap Gidy ching nhan huin luyén k¥ thuat an toan vat lidu nd N N \ A an 1A A
6 cong nghi¢p thudc tham quyén ciia S& Cong Thuong 05 ngdy lam vige ke tir ngay ngay nhan di ho so hop 1¢
Cap lai Gidy ching nhan huan luyén ky thuat an toan vat li¢u TP S \ A 30 1A A
! nd cong nghiép thudc thim quyén ciia S¢ Céng Thuong 05 ngdy lam vige ke tir ngay ngdy nhan di ho so hop 1¢
IX | Linh vuc An toan dién (03 thu tuc)
1 | Cap gidy ching nhan dang ky hoat dong kiém dinh 10 ngay lam viéc
9 C.ap bo. sung, sua doi Giay chung nhan dang ky hoat dong 10 ngay lam vide
kiém dinh
3 | Cép lai Gidy chung nhan ding ky hoat dong kiém dinh 05 ngay lam viéc
X | Linh vire Quén Iy ban hang da cép (03 thii tuc)
1 | Cham dut hoat dong ban hang da cap 10 ngay lam vi¢c
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Cong nhan chuong trinh dao tao kién thirc phap luat vé ban

2 hang da cip 30 ngay lam viéc
3 Xac nkhe_m lf.len.th.uc phap luat vé ban hang da cap, kién thuc 15 ngay lam viéc
cho dau moi tai dia phuong
X1 | Linh vire xuét nhap khau (03 thii tuc)
Cap Glay ching nhan luu hanh tw do CFS d6i v6i hang hoa S 1A A
1 xuat khau thudc tham quyén quan 1y cia Bo Cong Thuong 03 ngay lam viéc
Cap stra d6i, bd ,sungoGiéy ching nhan luu hanh tw do CFS dbi
2 | v6i hang hoa xuat khau thudc tham quyén quan ly cia Bo Cong | 03 ngay lam viéc
Thuong
Stra d6i, bo sung/cap lai Gidy phep kinh doanh tam nhap, tai
3 | xuat; Glay phép tam nhép, tai xuat; Glay phép tam xuat tai | 03 ngay lam viéc
nhap; Gidy phép kinh doanh chuyén khau
X1l | Linh vwe Bio vé quyén loi nguoi tiéu ding (01 thi tuc)
1 Dan;g k}i h(_)’g doPg theo mau, di€u kién giao dich chung tham 30 ngay lam viéc
quyén cua S& Cong Thuong
X111 | Linh viee Giam dinh thwong mai (02 tha tuc)
1 |Pang ky ddu nghiép vu giam dinh thuong mai 07 ngay lam viéc
2 |Ping ky thay d6i ddu nghiép vu giam dinh thuong mai 07 ngay lam viéc
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B. NOI DUNG QUY TRIiNH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
I. Linh vye an toan thue pham (10 thi tuc)

1. Tén TTHC: Nhwong ban, xuét khau, tai xuit, thanh Iy may méc thiét bi chuyén nganh thudc 14 ciia cac doanh nghiép sin xuit

thuoc 14, ché bién nguyén liéu thuoc la

- M s6 TTHC: 1.013780
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

Budc . o Trach nhiém As n - Thoi gian
thwe hién Don vi thuc hién thwe hién NOi dung cong viéc thwe hién
- Trung tam Phuc vu - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan h6 so theo quy dinh )
. . A et + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan Khong
. hanh chinh cong tinh; Y A , ~
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) téi S¢ Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tam Phuc vu .
\ , o IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, c4 nhan gian
hanh chinh cong cap xa. 2 A ) 4
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong i ‘ 05 nga
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so N g.Ay
o lam viéc
nghiép
- Thém dinh, xu ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
Buée 2 | S6 Cong Thuong A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién N P . L, 4 X
X s e Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 14 ngay
phong Quan ly ~ \ . N A 1 Ae 2 an X TS N,
cong nghiép - Lanh dao S¢ Xem xet, phé duyét ket qua giai quyet; chuyén van thu | 1am viéc
' phat hanh, luu trir h6 so theo quy dinh ,
- Chuyén vién chuyén ket qua trén phan mém mot ctra va két qua la
ban giay toi Diém ti€p nhan ho so Trung tdm Phuc vy HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu , q ,
. hanh chinh cong tinh; 1A A . Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung | 0,5 ngay
Buoe3 | Trung tdm Phuc vu Cén b9 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.




Buoc 4

Diém tra két qua tip
trung, Trung tam Phuc
vu HCC tinh/xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho to churc, ca nhan

Khdng
tinh thoi
gian

2. Tén TTHC: Ping Ky chi dinh co s¢ kiém nghi¢ém thye pham phuc vu QLNN
- Ma s6 TTHC: 2.001682
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Poi véi co so kiém nghiém chiea dwoce danh gia va cdp chieng chi céng nhan theo Tiéu chudn quoc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007
hoac Tiéu chudn quoc té ISO/IEC 17025:2005: 45 ngay lam viéc (chua bao gom thoi gian danh gia co so kiem nghiém).

+ 1?51’ VOi CO SO kiém nghiém da dwoc danh gid va cdp chitng chi cong nhdn theo Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 hodc
Tiéu chuan quoc té ISO/IEC 17025:2005, dang ky chi dinh cdc chi tiéw/phép thu trong pham vi da dwoc cong nhan: 30 ngay lam viéc (chua
bao gom thoi gian danh gid co so kiem nghiém).

Buérc . " Trach nhiém ns n ‘A Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thuc hién
- Trung tam Phuc vu hanh - Hudng dén, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, A1 Y + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
. chinh cong tinh; Can bo ticp Khoéng tinh
Budce 1 ~ . . mém mdt ctra va hd so gidy kém theo (néu co) t6i S Cong Thuong o
- Trung tam Phuc vu hanh | nhan . A A A , x & 1. o, . x| thotgian
, R O + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chire, cd nhan bo
chinh cong cap xa. A , :
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong ‘ 0.5 nai
Budc?2 | Sé Cong Thuong Quan 1y cong | Phan cong chuyén vién thim dinh hd so e Vglez
nghiép ‘
) Déi véi co 56 kiém nghi¢m chwa dwgc dinh gia va cdp chirng chi cong nhégn theo Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO/IEC
17025:2007 hodc Tiéu chudn quoc té ISO/IEC 17025:2005
A n - Tham dinh, xr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
Chuyén vién LopA s
hong Quén 1§ quyét ho so; ? ’ ’ 44 ngay
P cone nehid - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet; trinh | 1am viéc
ENENEP | 1 anh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh;
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- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van thu
phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh

- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua 1a
ban gidy téi Diém tiép nhan hd so Trung tim Phyc vy HCC tinh/xa.

Doi véi co sé kiém nghiém di dwece danh gid va cdp chikng chi cong nhan theo Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007

b) hodc Tiéu chudn quéc té ISO/IEC 17025:2005, ding ky chi dinh cdc chi tiéu/phép thir trong pham vi dd dwoc cong nhin
- Tham dinh, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;
Ao - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thdo két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién ~ P \ X, 4 .
. . 1. | Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh,; 29 ngay
phong Quan ly ~ , . A e LAe o a ans Z,. TS A
cong nghiép - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyet; chuyén van thu | lam viée
' phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot cua va két qua la
ban giay to1 Diém ti€p nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc vu hanh
Bude 3 chinh cong tinh; Cén bg tiép Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung | 0,5 ngay
- Trung tam E’huc vu hanh | nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
chinh cong cap xa.
Diém tra két qua tip Y A
Budc 4 | trung, Trung tam Phuc vu Cafl bo trd ket Tra két qua cho td chtrc, c4 nhan Kh(?ng .tmh
qua thoi gian

HCC tinh/xa
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3. Tén TTHC: Ping ky gia han chi dinh Co sé kiém nghiém thwe phim phuc vu quén 1y nha nwéc
- M s6 TTHC: 1.003951
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay 1am viéc (chuwra bao gom thoi gian danh gid co sé kiém nghiém).

Budc
thuc hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh;

- Huéng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day da: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan

Khéng tinh

Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) toi S¢ Cong Thuong o
- Trung tam Phuc vu thoi gian
. . A IS + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: hudng din to chirc, c4 nhan bo
hanh chinh cong cap xa. A , :
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 0.5 nad
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so A g.Ay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xur ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ )
Budc 2 | S6 Cong Thuong A in - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién ~ A , X, 4 X
. e Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 29 ngay
phong Quan 1y snh ) ‘¢ pha 3t Két qUa oidi it chuvén vin th 1am vie
cong nghiép - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét 'et qua giai quyet; chuyén van thu | lam viéc
' phéat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua 1a
ban gidy tdi DBiém ti€p nhan ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; 1A A . Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung | 0,5 ngay
Buoe3 | _ Trung tdm Phuc vu Can b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra két qua tap ) ) q Khéna tinh
Budc 4 | trung, Trung tAm Phuc Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan thoi ggian

vu HCC tinh/xa
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4. Tén TTHC: Ding ky chi dinh co sé kiém nghiém, kiém chirng vé an toan thwc phim
- M s6 TTHC: 1.003860

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ D6i Vi co 5o kiéamq nghi¢m l,ciém chitng chwa dwoc danh gia va cdp chirng chi cong nhdn theo Tiéu chudn quoc gia TCVN ISO/IEC
17025:2007 hodc Tiéu chuan quoc té ISO/IEC 17025:2005: 45 ngay lam viéc.
+ Déi véi co sé kiém nghiém kiém chitng dwoc danh gid va cap chimg chi cong nhdn theo Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO/IEC
17025:2007 hodac Tiéu chuan quoc té ISO/IEC 17025:2005: 30 ngay lam vigc.

ISO/IEC 17025:2007 hodic Tiéu chuin quéc té 1SO/IEC 17025:2005

Trach nhiém Thoi
Buéc Don vi thuc hién en. NOi dung cong viéc gian
o thuc hién ‘n
thuc hién j j thuc hién
- Trung tim Phuc vu - Hudng dén, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh A
\ . N + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan | Khong
. hanh chinh cong tinh; 1A LA . , .
Budce 1 A Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co) t6i S Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tdm Phuc vu \ X N XX 4 L 1A 1A .
\ , o IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chire, cad nhan bo gian
hanh chinh cong cap xa. A , :
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong i . 05 naa
Budc 2 | S6 Cong Thuong Quan ly cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so : é;m vgiéz
nghiép '
) Déi vdi co 56 kiem nghiém kiém churng chwa dwoc danh gia va cd'p chirng chi cong nhdn theo Tiéu chudn qué’c gia TCVN

Chuyén vién
phong Quan ly
cong nghi¢p

- Tham dinh, xur 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;

- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh
Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh;

- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét chuyén vin thu
phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh

- Chuyén vién chuyén két qua trén phin mém mot ctra va két qua 1a
ban gidy téi Diém tiép nhan hd so Trung tim Phyc vy HCC tinh/xa.

44 ngay
lam viéc
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b) Doi véi co sé kiém nghiém Ifiém chirng dwoc danh gid va cdp chikng chi cong nhén theo Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO/IEC
17025:2007 hodc Tiéu chudn quoc té ISO/IEC 17025:2005
- Tham dinh, xtr Iy hd so, trinh Linh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;
A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién ~ v A , X, 4 .
\ .+, | Lanh dao S& Cong Thuong xem xé&t, quyét dinh; 29 ngay
phong Quan ly ~ \ . A e L Ae s s Z,. TS A
cbng nghiép - L,anh‘ dao So Xe~m >§et, phé duyét ket qua giai quyét; chuyén van thu | 1am viéc
phat hanh, luu trt ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua 1a
ban gidy t6i Piém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu ) i )
. hanh chinh cong tinh; A ik ~ Nhén va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung ctia Trung | 0,5 ngay
Buoe3 | Trung tam Phuc vu Can b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xA.
Diém tra két qua tip Khong
Budc 4 | trung, Trung tdm Phuc Céan bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan tinh thoi
vu HCC tinh/xa gian
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5. Tén TTHC: Ping ky gia han chi dinh co sé kiém nghiém, kiém chirng vé an toan thwe phim
- Mi s6 TTHC: 2.001595
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay 1am viéc (chuwra bao gom thoi gian danh gid co sé kiém nghiém).

Buéc . < Trach nhiém A n o Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hién thuc hién NOi dung cong viéc thue hién
- Trung tdm Phuc vu - Huéng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy dinh A
\ , A + Truong hop hd so day da: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan |  Khong
. hanh chinh cong tinh; 1A A A , .
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) téi S¢ Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tam Phuc vu .
. . A IS + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: hudng din to chirc, c4 nhan bo gian
hanh chinh cong cap xa. A , :
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 0.5 naa
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so N g.Ay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xur ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ,
Buéce 2 | S6 Cong Thuong A - Lanh dao phong ki€ém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién ~ A , X, 4 X
. e Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 29 ngay
phong Quan 1y snh ) ‘¢ pha 3t Két qUa oidi it chuvén vin th lam vie
cong nghiép - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét 'et qua giai quyéet; chuyén van thu | lam viéc
' phéat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot cua va két qua la
ban gidy tdi DBiém tiép nhan ho so Trung tdim Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; 1A A . Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung caa Trung | 0,5 ngay
Buoe3 | _ Trung tdm Phuc vu Can b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra ket qua tap ) , q Khéng
Budc 4 | trung, Trung tAm Phuc Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan tinh thoi

vu HCC tinh/xa

gian




14

6. Tén TTHC: DPing ky thay dbi, bé sung pham vi chi dinh co sé kiém nghiém, kiém chirng vé an toan thwe phim
- M s6 TTHC: 1.003929
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay 1am viéc (chuwra bao gom thoi gian danh gid co sé kiém nghiém).

Budc . <A Trach nhiém s n <A Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Trung tdm Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh A
\ , A + Truong hop hd so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan | Khong
. hanh chinh cong tinh; 1A A A , .
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) téi S¢ Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tam Phuc vu .
. . A IS + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: hudng din t6 chirc, c4 nhan bo gian
hanh chinh cong cap xa. A , :
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 05 naa
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so N g.Ay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xur ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ )
Buéce 2 | S6 Cong Thuong A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién ~ A , X, 4 X
. e Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 29 ngay
phong Quan 1y 5nh ) ‘¢ pha 3t Két qUa oidi it chuvén vin th lam vie
cong nghiép - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét 'et qua giai quyéet; chuyén van thu | lam viéc
' phéat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot cua va két qua la
ban gidy tdi DBiém ti€p nhan ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; 1A A . Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung caa Trung | 0,5 ngay
Bugc3 | Trung tdm Phuc vu Can b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra ket qua tap ) , q Khéng
Budc 4 | trung, Trung tam Phuc Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan tinh thoi

vu HCC tinh/xa

gian




15

7. Tén TTHC: Cép Gidy chirng nhan di diéu kién an toan thwc pham ddi véi co sé sian xuit, co sé vira san xuit vira kinh doanh

thue pham

- M3 s TTHC: 2.001293

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

22 ngay lam viéc.

Trach nhiém Thoi
Buéc Pon vi thue hién en. Noi dung cong viéc gian
‘A thuc hién ‘A
thuc hién i j thuc hién
- Trung tim Phuc vu - Hudng dén, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh A
. . A + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan | Khong
. hanh chinh cong tinh; Y A . ol
Buge 1 |~ Trune t4m Phuc vu Can bg ti€p nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co) 161 S6 Cong Thuong | tinh thoi
[ Tung A AL + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, cd nhan bd gian
hanh chinh cong cap xa. A , )
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong i . 05 naa
Quan Iy cong Phan cong chuyén vién thim dinh hd so »> Ngay
» lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xur 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; q ’ ’
Budc 2 | S6 Cong Thuong A in - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién ~ A , X, 4 .
. 1 Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 21 ngay
phong Quan ly ~ \ . A NP AP Z,. TS A
céng nghiép - Lanh dao S6 Xem xét, phé duyét két qua giai quyet; chuyén van thu | lam viéc
: phat hanh, luu trir h6 so theo quy dinh ’
- Chuyén vién chuyeén két qua trén phan mém mot ctra va két qua 1a
ban gidy to1 Diém ti€p nhan h6 so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; A K A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ciia Trung | 0,5 ngay
Buoe3 | Trung tdm Phuc vu Cén b9 ticp nhan tdm Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
Diém tra két qua tap Khong
Budc 4 | trung, Trung tam Phuc Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan tinh thoi
vu HCC tinh/xa gian
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8. Cép lai Gidy chirng nhan di diéu kién an toan thwe phim ddi véi co sé san xuit, co sé vira sin xuit vira kinh doanh thuc
pham

- Ma s6 TTHC: 2.001278

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop cdp lai Gidy chimg nhdn do bi mdt hodc bi hong: 03 ngay lam viéc.

+ Truong hop cdp lai do co sé thay doi dia diém san xudt, kinh doanh; thay doi, bé sung quy trinh san xudt, mdt hang kinh doanh va
khi Giay chung nhan hét hiéu lyc: 22 ngay lam viéc.

+ Trueong hop co s6 thay déi tén co sé nhwng khéng thay déi chii co s6, dia chi, dia diém va toan bé quy trinh sdn xudt, mat hang kinh
doanh; Truwong hop co so thay doi chu co so nhung khong thay doi tén co so, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san xuat, mat hang kinh
doanh: 03 ngay lam viéc.

+ Truong hop chudi co s¢ kinh doanh thwe pham c6 ting vé co sé kinh doanh, viéc diéu chinh Gidy chitng nhdn thwce hién theo quy dinh
nhw cap lan dau: 22 ngay lam viéc.
+ Truong hop chudi co sé kinh doanh thiee pham c6 giam vé co sé kinh doanh, viéc diéu chinh Gidy chirng nhén theo quy dinh nhie

trieong hop co so thay déi tén co sé nhung khong thay doi chii co s6, dia chi, dia diém va toan bé quy trinh san xudt, mdt hang kinh doanh: 03
ngay lam viéc.

Budc . o Trach nhiém ns A ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hi¢én thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Trung tim Phuc vu - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan h6 so theo quy dinh X
\ , N + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan Khong
. hanh chinh cong tinh; A ik . , 2.
Budce 1 ~ Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co) t6i S¢ Cong Thuong |  tinh thoi
- Trung tam Phuc vu .
\ . o IS + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan td chirc, c4 nhan gian
hanh chinh cong cap xa. 2 A , .
bd sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong i . 025 naa
Budc 2 | S¢ Cong Thuong Quan ly cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 1;1m Vigécy
nghiép '
a) Trwong hop cap lai Gidy chirng nhén do bi mdt hodiic bi héng
Ch uyen \{Ien .| - Tham dinh, xt 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai | 2,5 ngay
phong Quan ly LA NI
o A quyét ho so; lam viéc
cong nghiép
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- Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh;

- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin thu
phat hanh, luu trit h so theo quy dinh

- Chuyén vién chuyen két qua trén phan mém mét ctra va két qua 1a
ban gidy tO’l Piém tiép nhan hd so Trung tam Phuc vy HCC tlnh/xa

Trwong hop cdp lai do co sé thay déi dia diém san xudt, kinh doanh; thay doi, bé sung quy trinh sin xudt, md

it hang kinh

b) doanh va khi Gidy chirng nhin hét hiéu lic
- Tham dinh, xtr ly h6 so, trinh Lanh dao phong xem x¢t két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
A n - Lanh dao phong kiém tra, xac nhén du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién ~ A . X, a4 .
. .+, | Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 21,5 ngay
phong Quan ly ~ \ . ~ Ao LA o g Z. 2« A
céng nghiép - Lanh dao S¢ Xxem x¢t, ph¢ duyét k'et qua giai quyét; chuyén van thu | 1am viéc
i phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyen két qua trén phan mém mot ctra va két qua la
ban gidy t6i Diém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu HCC tinh/x4.
Truong hgp co so thay doi tén co s6 nhung khong thay déi chii co 56, dia chi, dia diém va toan bé quy trinh san xudt, mat
c) hang kinh doanh; Truwong hop co s6 thay déi chu co s6 nhwng khong thay doi tén co s6, dja chi, dia diém va toan by quy trinh
sdn xudt, mat hang kinh doanh
- Tham dinh, xtr ly h6 so, trinh Lanh dao phong xem x¢ét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
A n - Lanh dao phong kiém tra, xac nhén du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién N NP . L, 40 .
. . 1. | Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 2,5 ngay
phong Quan ly . ~ X S £, T NN
cong nghiép - Lanh dao S xem xeét, phé duyét két qua giai quyet; chuyén van thu | lam vigc
i phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyen két qua trén phan mém mot ctra va két qua 1a
ban gidy t0’1 Diém tiép nhan hd so Trung tam Phuc vy HCC tinh/xa.
d) Trwong hop chudi co sé kinh doanh thwe phdm c6 ting vé co sé kinh doanh, vigc diéu chinh Gidy chirng nhén thuc hién theo

quy dinh nhw cdp lin dau

Chuyén vién
phong Quan ly
cong nghiép

- Thém dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;

21,5 ngay
lam viéc
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- Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh;

- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin thu
phat hanh, luu trit h so theo quy dinh

- Chuyén vién chuyen két qua trén phan mém mot cira va két qua 1a
ban giay to1 Dlem tiép nhan ho so Trung tam Phuc vy HCC tinh/xa.

Trwong hop chudi co sé kinh doanh thwe phdam cé giam vé co sé kinh doanh, viéc diéu chinh Gidy chirng nhén theo quy dinh
d) nhw trwong hop co sé thay déi tén co sé nhung khéong thay déi chii co sé, dia chi, dia diém va toan bg quy trinh sin xudt, mdt
hang kinh doanh

- Tham dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét hd so;

- Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 2,5 ngay
- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin thu | 1am viéc
phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh

- Chuyén vién chuyen két qua trén phan mém mot cira va két qua 1a
ban gidy t6i Diém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu HCC tinh/x4.

Chuyén vién
phong Quén 1y
cong nghi¢p

- Trung tam Phuc wvu

hanh chinh cong tinh; Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia Trung | 0,25 ngay

Bude3 | rung tam Phyc vy | CAM DO UEphAN oy e v HICC tinh/xa) lim vide
hanh chinh cong cap xA.
Piém tra két qua tap Khéng
Budc 4 | trung, Trung tAm Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan tinh thot

vu HCC tinh/xa gian
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9. Tén TTHC: Cip Gidy chitng nhin di diéu kién an toan thwe phim ddi véi co sé kinh doanh thye phim
- M s6 TTHC: 2.000117
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc.

Budc . ‘A Trach nhiém s n <A Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thuc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
A \ dinh
i T,rungAtam P huc vy hanh + Truong hop ho so day du: sb hoa ho so, chuyen ho so trén A
. chinh cong tinh; 1A A A Khong tinh
Budc 1 . . Can bo tiép nhan | phan mém maot ctra va ho so gidy kém theo (néu c6) tdi S e
- Trung tam Phyc vy hanh thot gian
chinh cong cép xa Cong Thuong ; x
' + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chire, ca
nhan bo6 sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong 7 . 05 nga
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so N g.Ay
o lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két
qua giai quyéet ho so;
. A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai
Buge 2| So Cong Thuong Chuyén vién quyét; trinh Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyet dinh; s
X .1 19 ngay
phong Quan ly - Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén 14m viec
cong nghi¢p van thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh i
- Chuyén vién chuyen két qua trén phan mém mot cira va két
qua 13 ban gidy toi Diém tiép nhan hd so Trung tim Phyc vu
HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc vu hanh
. chinh cong tinh; 1A A - Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tip trung | 0,5 ngay
Buge 3 Trung tam Phyc vu hanh Can b0 tiép nhan cua Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
chinh cong cap xa.
Diém tra két qua tap trung, , , ] Khéna tinh
Budéc 4 | Trung tdam Phuc vu HCC Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan thoi ggian

tinh/xa
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10. Tén TTHC: Cép lai Gidy chirng nhin di diéu kién an toan thwc pham ddi véi co sé kinh doanh thwe phim
- M s6 TTHC: 2.000115
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ Truong hop cdp lai Gidy chirng nhdn do bi mdt hodc bi hong: 03 ngay 1am viéc.

+ Truong hop cdp lai do co sé thay doi dia diém san xudt, kinh doanh; thay déi, bé sung quy trinh sdn xudt, mdt hang kinh doanh va
khi Giay chung nhan hét hiéu lyc: 20 ngay lam viéc.

+ Truong hop co s6 thay doi tén co sé nhung khéng thay doi chii co so, dia chi, dia diém va toan bg quy trinh san xudt, mdt hang kinh
doanh; Truong hop co so thay doi chu co so nhung khong thay doi tén co so, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san xuat, mat hang kinh
doanh: 03 ngay lam viéc.

+ Truong hop chudi co sé kinh doanh thire pham c6 ting vé co sé kinh doanh, viéc diéu chinh Gidy chieng nhdn thiee hién theo quy

dinh nhw cdp lan dau: 20 ngay 1am viéc.

+ Truwong hop chudi co sé kinh doanh thire pham c6 giam vé co sé kinh doanh, viéc diéu chinh Gidy chitng nhdn theo quy dinh nhw
truong hop co so thay doi tén co so nhung khong thay doi chu co so, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san xuat, mat hang Kinh doanh:
03 ngay lam viéc.

Budc Don vi thuc hién Trach nl.lfgm N0i dung cong viéc Thot gan
‘A thuc hi¢n thuc hién
thuc hién i j : j
- Trung tim Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phén ho so theo quy dinh X
\ , N + Truong hop ho so day du: s6 hoa hé so, chuyén ho so trén phan Khong
. hanh chinh cong tinh; A ik . , 2.
Budce 1 ~ Can bo tiép nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co) t6i S¢ Cong Thuong |  tinh thoi
- Trung tam Phuc vu .
\ . o IS + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan td chirc, c4 nhan gian
hanh chinh cong cap xa. 2 A , .
bd sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong i . 025 naa
Budc 2 | S6 Cong Thuong Quan ly cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 1’e‘1rn V?écy
nghiép '
a) Truong hop cép lgi Gidy chirng nhin do bi mét hodc bi héng
Ch uyen \{Ien .- Tham dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai | 2,5 ngay
phong Quan ly NN
o A quyét ho so; lam viéc
cong nghi¢p
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- Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh;

- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin thu
phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh

- Chuyén vién chuyen két qua trén phan mém mot cira va két qua 1a
ban gidy tO’l Piém tiép nhan hd so Trung tam Phuc vy HCC tlnh/xa

Trwong hop cdp lai do co sé thay déi dia diém san xudt, kinh doanh; thay doi, bé sung quy trinh sin xudt, md

it hang kinh

b) doanh va khi Gidy chitng nhin hét hiéu lic
- Tham dinh, xtr ly h6 so, trinh Lanh dao phong xem x¢t két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
A n - Lanh dao phong kiém tra, xac nhén du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién ~ r A . L, - .
. .+, | Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 19,5 ngay
phong Quan ly ~ \ . ~ e LA o i %, 2« A
céng nghiép - Lanh dao S¢ Xxem x¢t, ph¢ duyét k;:t qua giai quyet; chuyén van thu | lam viée
i phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyen két qua trén phan mém mot ctra va két qua la
ban gidy t6i Diém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu HCC tinh/x4.
Truong hgp co so thay doi tén co' s6 nhung khong thay déi chii co s6, dia chi, dia diém va toan bé quy trinh san xudt, mat
C) hang kinh doanh; Truwong hop co s thay déi chui co' s6 nhwng khong thay doi tén co 6, dja chi, dia diém va toan bj quy trinh
sdn xudt, mat hang kinh doanh
- Tham dinh, xtr ly h6 so, trinh Lanh dao phong xem x¢ét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhén du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién N NP . L, a4 .
. . 1. | Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 2,5 ngay
phong Quan ly X o X, 2o NI
cong nghiép - Lanh dao S& xem xé&t, phé duyét két qua gidi quyet; chuyén van thu | 1am viéc
i phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyen két qua trén phan mém mot ctra va két qua 1a
ban gidy t0’1 Diém tiép nhan hd so Trung tam Phuc vy HCC tinh/xa.
d) Trwong hop chudi co sé kinh doanh thwe phim 6 ting vé co sé kinh doanh, vigc diéu chinh Gidy chirng nhén thuwc hién theo

quy dinh nhw cdp lin dau

Chuyén vién
phong Quan ly
cong nghiép

- Thém dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;

19,5 ngay
lam viéc
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- Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh;

- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin thu
phat hanh, luu trit h so theo quy dinh

- Chuyén vién chuyen két qua trén phan mém mét ctra va két qua 1a
ban giay to1 Dlem tiép nhan ho so Trung tam Phuc vy HCC tinh/xa.

Trwong hop chudi co sé kinh doanh thwe phdam cé giam vé co sé kinh doanh, viéc diéu chinh Gidy chirng nhén theo quy dinh

d) nhw trwong hop co sé thay déi tén co sé nhuwng khéong thay déi chii co sé, dia chi, dia diém va toan bg quy trinh sin xudt, mt
hang kinh doanh
- Tham dinh, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét hd so;
A - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién ~ Y A . L, s .
. .+, | Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 2,5 ngay
phong Quan ly ~ \ . ~ e LAL 2 i %, 2« NN
cbng nghiép - Lanh dao S¢ Xxem x¢t, ph¢ duyét kf:t qua giai quyet; chuyén van thu | lam viée
phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyen két qua trén phan mém mot cira va két qua la
ban gidy t6i Diém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu HCC tinh/x4.
- Trung tam Phuc wvu ’ q )
. hanh chinh cong tinh; A ik A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ciia Trung | 0,25 ngay
BuGe3 | rrung tam Phuc vy | CAnBOUEPNhAN | e vu HCC tinh/xd) lam viée
hanh chinh cong cap xA.
Piém tra két qua tap Khéng
Budc 4 | trung, Trung tAm Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan tinh thot

vu HCC tinh/xa

gian




I1. Linh vuc An toan v¢€ sinh lao dong (02 thu tuc)
1. Tén TTHC: Cép chitng chi kiém dinh vién

- M s6 TTHC: 2.000140
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 ngay lam viéc
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Budc
thue hi€én

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

- Trung tam Phuc vu

- Huéng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day da: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan

Budc 1 hanh Chlr}h cong tinh; Céan bo tiép nhan | mém mot cira va hod so gidy kém theo (néu co) téi S¢ Cong Thuong Kh(?ng .tmh
- Trung tam Phuc vu thot gian
. . A IS + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng din t6 chirc, c4 nhin bd
hanh chinh cong cap xa. A , :
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong 0.5 na
Quan Iy cong Phan cong chuyén vién tham dinh hd so »> Ngay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xt 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ )
Buée 2 | S6 Cong Thuong A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién ~ A . X, 4 X
\ . Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 4 ngay
phong Quan ly 5nh \ ‘t pha 3t ket qUa oidi it chuvén vin th IAm via
cong nghiép - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ‘et qua giai quyet; chuyén van thu | lam viée
: phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh ’
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém moét cura va két qua la
ban gidy téi Diém ti€p nhan ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; Y A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ciia Trung | 0,5 ngay
Buoe3 Trung tdm Phuc vu Cén b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra két qua tap ’ Khéna tinh
Buéc 4 | trung, Trung tdm Phuc Céan bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan thoi ggian

vu HCC tinh/xa




2. Tén TTHC: Cép lai ching chi kiém dinh vién
- M s6 TTHC: 2.000066
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 ngay lam viée
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Budc . <A Trach nhiém A n ‘n Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thuc hién
- Trung tdm Phuc vu - Huong dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
\ , A + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
. hanh chinh cong tinh; A A A Khoéng tinh
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) t6i So Cong Thuong e
- Trung tam Phuc vu thoi gian
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , .
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 05 naa
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so N g.Ay
= lam viéc
nghiép '
- Tham dinh, xtr ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xet két qua
gidi quyét ho so; 9 , ,
. A - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thdo két qua giai quyét;
Buge 2| S0 Cong Thuong Chuyén vién trinh Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyét dinh; \
\ N 4 ngay
phong Quan ly - Lanh dao S& Xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin 1am vide
cong nghi¢p thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh i
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot cura va két qua
la ban gidy téi1 Diém tiép nhén hd so Trung tdm Phuc vu HCC
tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; Y A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia | 0,5 ngay
Buoe3 Trung tdm Phuc vu Cén b0 tiép nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra két qua tap ’ Khéna tinh
Buéc 4 | trung, Trung tdm Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan thoi ggian

vu HCC tinh/xa
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I11. Linh viee Chéit lwgng, san phAm hang héa (03 thii tuc)

1. Tén TTHC: Cap thay ddi, b6 sung pham vi, linh vire dwrge chi dinh
- Ma s6 TTHC: 1.013989
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 ngay lam viéc

Buéc . < Trach nhiém ne n oA Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Trung tam Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
\ , N + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan A
. hanh chinh cong tinh; A A A Khoéng tinh
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) toi S¢ Cong Thuong e
- Trung tam Phuc vu thot gian
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan td chirc, ci nhan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , .
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong 0.5 nai
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién tham dinh hd so 12 Ngay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xtr 1y h6 so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
gidi quyet ho so; 9 ’ ’
. . A - Lanh dao phong ki€m tra, xac nhan du thido két qua giai quyét;
Buge 2| S6 Cong Thuong Chuyén vién trinh Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh; N
\ N 4 ngay
phong Quan ly - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin 1am vide
cong nghiép thu phat hanh, luu trir hor so theo quy dinh ’ i
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mét ctra va két qua
la ban gidy t¢1 Diém tiép nhan hd so Trung tdm Phuc vu HCC
tinh/xa.
- Trung tdm Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; Y A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia | 0,5 ngay
Buoe3 | Trung tdm Phuc vu Cén b9 ticp nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
Diém tra két qua tap Khéna tinh
Budéc 4 | trung, Trung tam Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan thoi ggian

vu HCC tinh/xa
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2. Tén TTHC: Cép lai quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sw phut hop
- M s6 TTHC: 1.013990
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 ngay lam viée

Budc . ‘A Trach nhiém ne n o Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thuc hién
- Trung tdm Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
\ , A + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
. hanh chinh cong tinh; A A A Khoéng tinh
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu c) t6i So Cong Thuong e
- Trung tam Phuc vu thoi gian
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , .
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 05 naa
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so N g.Ay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xtr ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xet két qua
giai quyét ho so; 9 , )
. A - Lanh dao phong ki€ém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;
Buge 2| 56 Cong Thuong Chuyén vién trinh Lanh dao S¢ Coéng Thuong xem xét, quyét dinh; X
\ N 4 ngay
phong Quan ly - Lanh dao S& Xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin 1am viee
cong nghi¢p thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh i
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua
la ban gidy téi Diém tiép nhén hd so Trung tdm Phuc vu HCC
tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; Y A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia | 0,5 ngay
Buoe3 Trung tdm Phuc vu Cén b0 tiép nhan Trung tam Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra két qua tap ’ Khéna tinh
Buéc 4 | trung, Trung tdm Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan thoi ggian

vu HCC tinh/xa




3. Tén TTHC: Théng bao tiép nhin hd so cong bd hop quy cac san pham, hang héa phit hep quy chuin k§ thuit qudc gia

- Ma s TTHC: 2.000046
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc
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Budc . <A Trach nhiém A n ‘n Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thuc hién
- Trung tdm Phuc vu - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh A
. A + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan Khong
. hanh chinh cong tinh; A A A . g
Budc 1 A Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) téi S¢ Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tam Phuc vu .
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan glan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , 4
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong 5
Quan 1y cong Phén c6ng chuyén vién tham dinh ho so 0’\25 ngfjl y
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xtr 1y h6 so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
Buée 2 | S6 Cong Thuong A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet; trinh
Chuyén vién .
5 1 Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 4,5 ngay
phong Quan ly s
cdng nghiép - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van thu | 1am viéc
' phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua la
ban giay to1 Diém ti€p nhan ho6 so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; 1A A . Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung | 0,25 ngay
Buoe3 | _ Trung tdm Phuc vu Can b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra ket qua tap ) , q Khong
Budc 4 | trung, Trung tim Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thoi

vu HCC tinh/xa

gian




IV. Linh vie Khoa hoc Cong nghé (01 thu tuc)
1. Tén TTHC: Cap Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sy phit hop
- Ma s6 TTHC: 2.000147
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 20 ngay lam viéc
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Budc
thue hi€én

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

- Trung tam Phuc vu

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh

\ , N + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan Khdng
. hanh chinh cong tinh; 1A A A , i
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) téi S¢ Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tam Phuc vu .
. . A IS + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan gian
hanh chinh cong cap xa. 2 A , 4
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong 0.5 na
Quan Iy cong Phan cong chuyén vién tham dinh hd so »> Ngay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xt Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 , ’
Buée 2 | S6 Cong Thuong A - Lanh dao phong ki€m tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién ~ A . X, a: .

\ . Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 19 ngay
phong Quan ly 5nh \ ¢ oha 5t két aua idi it chuvén van th 1am vie
cbng nghiép - Lanh dao S¢ Xem xet, phé duyét gt qua giai quyét; chuyén van thu | lam viéc

: phat hanh, luu trir h6 so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua la
ban giay toi Diém ti€p nhan ho so Trung tdm Phuc vy HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; Y A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung | 0,5 ngay
Buoe3 Trung tdm Phuc vu Cén b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra ket qua tap ’ Khong
Buéc 4 | trung, Trung tdm Phuc Céan bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thoi

vu HCC tinh/xa

gian
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V. Linh vie tiéu chuén do lwong chit lwgng (09 thi tuc)

1. Tén TTHC: Cap Giay chirng nhin ding ky hoat dong thir nghiém
- Ma s6 TTHC: 1.001271
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 10 ngay lam viéc

Budc
thue hi€én

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

- Trung tam Phuc vu

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh

\ , N + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan Khdng
. hanh chinh cong tinh; 1A A A , .
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) téi S¢ Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tam Phuc vu .
. . A IS + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, c nhan gian
hanh chinh cong cap xa. 2 A , 4
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong 0.5 na
Quan Iy cong Phan cong chuyén vién tham dinh hd so »> Ngay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xt Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
Buée 2 | S6 Cong Thuong A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién ~ A . L, 4 X
\ . Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 9 ngay
phong Quan ly 5nh \ ¢ oha 5t két aua idi it chuvén van th 1am vie
cbng nghiép - Lanh dao S¢ Xem xet, phé duyét gt qua giai quyét; chuyén van thu | lam viéc
: phat hanh, luu trir h6 so theo quy dinh ,
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua la
ban giay toi Diém ti€p nhan ho so Trung tdm Phuc vy HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; Y A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia Trung | 0,5 ngay
Buoe3 Trung tdm Phuc vu Cén b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra ket qua tap ’ Khong
Budc 4 | trung, Trung tdm Phuc Cén b0 tra két qua | Tra két qua cho to chuce, ca nhan tinh thoi

vu HCC tinh/xa

gian
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2. Tén TTHC: Cip bé sung, sira d6i Gidy chirng nhan ding ky hoat dong thir nghiém

- Ma s6 TTHC: 2.000618
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 10 ngay lam viéc

Budc . <A Trach nhiém A n ‘n Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thuc hién
- Trung tdm Phuc vu - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh A
\ , A + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan Khong
. hanh chinh cong tinh; 1A A A , .
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) téi S¢ Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tam Phuc vu .
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan glan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , 4
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 0.5 nad
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so A g.Ay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xtr 1y h6 so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
Buée 2 | S6 Cong Thuong A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet; trinh
Chuyén vién .

. e Lanh dao S¢ Cong Thuong xem x¢t, quyét dinh; 9 ngay
phong Quan ly h he & h h lam via
cong nghiép - Lanh dao S¢ Xxem xét, phé duyét ét qua giai quyet C uyen van thu am viec

' phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua la
ban giay to1 Diém ti€p nhan ho6 so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; 1A A . Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung | 0,5 ngay
Buoe3 | Trung tdm Phuc vu Can b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra ket qua tap ) , q Khong
Budc 4 | trung, Trung tAm Phuc Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan tinh thot

vu HCC tinh/xa

gian
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3. Tén TTHC: Cép lai Gidy chirng nhéin diing ky hoat dong thir nghiém
- M s6 TTHC: 2.000613
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 ngay lam viée

Budc . <A Trach nhiém A n ‘n Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thuc hién
- Trung tdm Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh A
\ , A + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan Khong
. hanh chinh cong tinh; 1A A A , .
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) téi S¢ Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tam Phuc vu .
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan glan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , 4
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 0.5 nad
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so A g.Ay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xtr 1y h6 so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
Buéce 2 | S6 Cong Thuong A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién N P , g X
\ N Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 4 ngay
phong Quan ly snh \ 4t phé 5t K&t qud oidi it chuvén van th lam via
cong nghiép - Lanh dao S¢ xem xet, phé duyét 'et qua giai quyet; chuyén van thu | lam vigc
' phéat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua la
ban giay to1 Piém ti€p nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh c6ng tinh; 1A A A Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung | 0,5 ngay
Buoe3 | _ Trung tdm Phuc vu Can b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra ket qua tap ) , q Khong
Budc 4 | trung, Trung tAm Phuc Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan tinh thot

vu HCC tinh/xa

gian
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4. Tén TTHC: Cap Gidy chirng nhan diing ky hoat dong giam dinh
- M s6 TTHC: 1.000878
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 10 ngay lam viéc

Budc . <A Trach nhiém A n ‘n Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Trung tdm Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh A
\ , A + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan Khong
. hanh chinh cong tinh; 1A A A , .
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) téi S¢ Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tam Phuc vu .
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, c4 nhan glan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , 4
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 0.5 nad
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so A g.Ay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xtr 1y h6 so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
Buéce 2 | S6 Cong Thuong A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién N P , g X
. e Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 9 ngay
phong Quan 1y snh , ¢ oha 5t k&t aua idi it chuvén van th 1am vie
cong nghiép - Lanh dao S¢ xem xet, phé duyét 'et qua giai quyet; chuyén van thu | lam vigc
' phéat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua la
ban gidy to1 Diém ti€p nhan ho so Trung tdm Phuc vy HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; 1A A . Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung | 0,5 ngay
Buoe3 | _ Trung tdm Phuc vu Can b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra ket qua tap ) , q Khong
Budc 4 | trung, Trung tAm Phuc Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan tinh thot

vu HCC tinh/xa

gian
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5. Tén TTHC: Cip bo sung, sira d6i Gidy chirng nhan ding ky hoat dong giam dinh
- M s6 TTHC: 2.001675
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 10 ngay lam viéc

Budc . <A Trach nhiém A n ‘n Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thuc hién
- Trung tdm Phuc vu - Huong dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
\ , A + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
. hanh chinh cong tinh; A A A Khoéng tinh
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) t6i So Cong Thuong e
- Trung tam Phuc vu thoi gian
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , .
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 05 naa
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so N g.Ay
= lam viéc
nghiép '
- Tham dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem x¢ét két qua
gidi quyét ho so; 9 ’ ’
. A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhén du thao két qua giai quyet;
Buge 2| S0 Cong Thuong Chuyén vién trinh Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyét dinh; \

\ . e 9 ngay
phong Quan ly - Lanh dao S& Xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin 1am vide
cong nghi¢p thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh :

- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua
la ban gidy téi1 Diém tiép nhén hd so Trung tdm Phuc vu HCC
tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; Y A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia | 0,5 ngay
Buoe3 Trung tdm Phuc vu Cén b0 tiép nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra két qua tap ’ Khéna tinh
Buéc 4 | trung, Trung tdm Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan thoi ggian

vu HCC tinh/xa
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6. Tén TTHC: Cip lai Gidy chirng nhéin ding ky hoat dong giam dinh
- M s6 TTHC: 2.000251
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 ngay lam viée

Budc
thuc hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Trung tam Phuc vu

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh

\ , A + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan | Khéng
. hanh chinh cong tinh; 1A A A , .
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) téi S¢ Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tam Phuc vu .
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, c4 nhan glan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , 4
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 0.5 nad
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so N g.Ay
- lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xtr 1y h6 so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
Buéce 2 | S6 Cong Thuong A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién N P , g X
. s e Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 4 ngay
phong Quan 1y snh , ¢ oha 5t k&t aua idi it chuvén van th 1am vie
cong nghiép - Lanh dao S¢ xem xet, phé duyét 'et qua giai quyet; chuyén van thu | lam vigc
' phéat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua la
ban giay to1 Piém ti€p nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; 1A A . Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung | 0,5 ngay
Buoe3 | _ Trung tdm Phuc vu Can b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra ket qua tap ) , q Khong
Budc 4 | trung, Trung tdm Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thoi

vu HCC tinh/xa

gian
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7. Tén TTHC: Cip Gidy chirng nhin diing ky hoat déng chirng nhin
- M s6 TTHC: 1.001292
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 10 ngay lam viéc

Budc . <A Trach nhiém A n ‘n Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thuc hién
- Trung tdm Phuc vu - Huong dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh A
\ , A + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan Khong
. hanh chinh cong tinh; 1A A A , .
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) téi S¢ Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tam Phuc vu .
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, c4 nhan glan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , 4
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 0.5 nad
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so A g.Ay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xtr 1y h6 so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 , ,
Buée 2 | S6 Cong Thuong A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién N P , g X
. e Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 9 ngay
phong Quan 1y snh , ¢ oha 5t k&t aua idi it chuvén van th 1am vie
cong nghiép - Lanh dao S¢ xem xet, phé duyét 'et qua giai quyet; chuyén van thu | lam vigc
' phéat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua la
ban giay to1 Diém ti€p nhan ho6 so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; 1A A . Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung | 0,5 ngay
Buoe3 | _ Trung tdm Phuc vu Can b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra ket qua tap ) , q Khong
Budc 4 | trung, Trung tAm Phuc Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan tinh thot

vu HCC tinh/xa

gian
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8. Tén TTHC: Cip bo sung, sira d6i Gidy chirng nhin ding ky hoat déng chirng nhan
- M s6 TTHC: 2.000628
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 10 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Trung tam Phuc vu

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh

\ , A + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan | Khéng
. hanh chinh cong tinh; 1A A A , .
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) téi S¢ Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tam Phuc vu .
. . n IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, cd nhan glan
hanh chinh cong cap xa. 2 A . .
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong q ‘ 0.5 nad
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so A g.Ay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xtr Iy h6 so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
Buéce 2 | S6 Cong Thuong A - Lanh dao phong kiém tra, xdc nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién N P . X a1 5
. e Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 9 ngay
phong Quan 1y snh , ¢ oha 5t k&t aua idi it chuvén van th lAm via
cong nghiép - L,an dao So xem xét, phé duyét gt qua giai quyet; chuyén van thu | lam viéc
' phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua la
ban giay to1 Piém ti€p nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; 1A A . Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung | 0,5 ngay
Buoe3 | _ Trung tdm Phuc vu Can b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra ket qua tap ) , q Khong
Budc 4 | trung, Trung tAm Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan tinh thot

vu HCC tinh/xa

gian
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9. Tén TTHC: Cip lai Gidy chirng nhén diing ky hoat déng chirng nhan
- M s6 TTHC: 2.000624
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 ngay lam viée

Buéc . " Trach nhiém ne A o Thai gian
thuc hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thuc hién
- Trung tdm Phuc vu - Huong dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
\ , A + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
. hanh chinh cong tinh; A A A Khoéng tinh
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) t6i So Cong Thuong e
- Trung tam Phuc vu thoi gian
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , .
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong 5
Quan ly cong Phan cong chuyén vién thim dinh ho so O"25 ngay
= lam viéc
nghiép '
- Tham dinh, xtr ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xet két qua
gidi quyét ho so; 9 ’ ’
Buéc2 | S& Cong Thuong o - Lanh dao phong kiém tra, xac nhén du thao két qua giai quyet;
Chuyén vién trinh Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyét dinh; \
\ N 4,5 ngay
phong Quan ly - Lanh dao S& Xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin 1am viee
cong nghi¢p thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh i
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua
la ban gidy téi1 Diém tiép nhén hd so Trung tdm Phuc vu HCC
tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; Y A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia | 0,25 ngay
Buoe3 Trung tdm Phuc vu Cén b0 tiép nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra két qua tap ’ Khéna tinh
Buéc 4 | trung, Trung tdm Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan thoi ggian

vu HCC tinh/xa
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1. Tén TTHC: Chap thun cac tai liéu an toan thudc tham quyén ciia Uy ban nhén dén tinh
- Ma s TTHC: 1.000862
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay lam viéc

Budc
thue hi€én

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

- Trung tam Phuc vu

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh

\ , N + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan Khdng
. hanh chinh cong tinh; 1A A A , .
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) téi S¢ Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tam Phuc vu .
. . A IS + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan gian
hanh chinh cong cap xa. 2 A , 4
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong 0.5 na
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién thim dinh hd so w2 Ngay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xt Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
Buée 2 | S6 Cong Thuong A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Chuyén vién ~ . ~A . L, 4 .

\ s 1o Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 19 ngay
phong Quan ly 5nh \ ¢ oha 5t két aua idi it chuvén van th 1am vie
cbng nghiép - Lanh dao S¢ Xem xet, phé duyét gt qua giai quyét; chuyén van thu | lam viéc

: phat hanh, luu trir h6 so theo quy dinh ,
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua la
ban gidy téi Diém tiép nhan ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; Y A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia Trung | 0,5 ngay
Buoe3 Trung tdm Phuc vu Cén b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra ket qua tap ’ Khong
Buéc 4 | trung, Trung tdm Phuc Céan bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thoi

vu HCC tinh/xa

gian
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VII. Linh vuc Cong nghiép nang (01 tha tuc)
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1. Tén TTHC: Cip Gidy xac nhin wu dii dw 4n sin xuit sin phim cong nghi¢p hd trg thuoc Danh muc san pham cong nghiép

ho tr¢g wu tién phat trién ctia cac doanh nghi€p nhé va vira

- M s6 TTHC: 1.001304
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc

Budc . o Trach nhiém As n - Thoi gian
thwe hién Don vi thuc hién thuwe hién NOi dung cong viéc thue hién
- Trung tim Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phén ho so theo quy dinh i
. . A + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan Khong
. hanh chinh cong tinh; Y A . \.
Buge 1 |~ Trune t4m Phuc vu Can bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) t6i So Cong Thuong |  tinh thoi
[ Tung A AL + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, c4 nhan gian
hanh chinh cong cap xa. 2 A , .
bo sung hod so theo dling quy dinh
Lanh dao phong i . 05 nga
Quan Iy cong Phan céng chuyén vién thim dinh hd so »> Ngay
o lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xtr ly h6 so, trinh Lanh dao phong xem x¢ét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
Budc 2 | S6 Cong Thuong A in - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet; trinh
Chuyén vién s
. 1 Lanh dao So Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 29 ngay
phong Quan 1y T
céng nghiép - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin the | 1am viéc
: phat hanh, luu triv hg so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot cua va két qua la
ban gidy t61 Diém ti€p nhan ho6 so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; Y A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia Trung | 0,5 ngay
Buoe3 | Trung tdm Phuc vu Cén b9 ticp nhan tdm Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
Diém tra két qua tap Khoéng
Budéc 4 | trung, Trung tam Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan tinh thot
vu HCC tinh/xa gian
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VIIL Linh viee Vat liéu nd cong nghiép, tién chit thudc né (07 thi tuc)

1. Tén TTHC: Cap Giay phép sir dung vét liéu né cong nghiép thudc thAm quyén giai quyét ciia Uy ban nhén dén cip Tinh
- Ma s6 TTHC: 2.001434
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 ngay lam viée

Buéc . < Trach nhiém ne n oA Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Trung tam Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
X , N + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan A
. hanh chinh cong tinh; A A A Khoéng tinh
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu c6) t6i S Cong Thuong e
- Trung tam Phuc vu thot gian
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ci nhan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , .
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong 5
Quan 1y cong Phan cong chuyén vién tham dinh hd so 0,25 ngay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xtr 1y h6 so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
gidi quyet ho so; 9 ’ ’
Buéc?2 | Sé Cong Thuong o - Lanh dao phong ki€m tra, xac nhan du thido két qua giai quyét;
Chuyén vién trinh Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh; X
\ N 4,5 ngay
phong Quan ly - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin 1am viee
cong nghiép thu phat hanh, luu trir hor so theo quy dinh ’ :
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mét ctra va két qua
la ban gidy t¢1 Diém tiép nhan hd so Trung tdm Phuc vu HCC
tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; Y A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia | 0,25 ngay
Buoe3 | Trung tdm Phuc vu Cén b9 ticp nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
Diém tra két qua tap Khéna tinh
Budéc 4 | trung, Trung tam Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan thoi ggian

vu HCC tinh/xa




41

2. Tén TTHC: Cip lai Gidy phép sir dung vt liéu nd cong nghiép thudc thAm quyén gidi quyét ciia S& Cong Thwong
- M s6 TTHC: 2.001433
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc

Trach nhiém Thoi
Budc Pon vi thuc hién on” Noi dung cong viéc gian
o thuc hién ‘n
thuc hién : ) thuc hién
- Trung tam Phuc vu - Huong dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh )
\ , N + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan | Khong
. hanh chinh cong tinh; 1A A A , .
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) téi S¢ Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tam Phuc vu .
. . A IS + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng din t6 chirc, c4 nhin bd gian
hanh chinh cong cap xa. A , :
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong 5
Quan Iy cong Phan cong chuyén vién tham dinh hd so 0,25 ngay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xt 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ )
Buéce 2 | S6 Cong Thuong A - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet; trinh
Chuyén vién s
\ . Lanh dao So Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 4,5 ngay
phong Quan ly h ha 1 h he | lam vie
cbng nghiép - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van thu | 1am viéc
: phat hanh, luu tri hq so theo quy dinh_ ‘ ,
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mét ctra va két qua 1a
ban gidy téi Diém ti€p nhan ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; Y A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung | 0,25 ngay
Buoe3 Trung tdm Phuc vu Cén b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra ket qua tap ’ Khéng
Buéc 4 | trung, Trung tdm Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thot

vu HCC tinh/xa

gian
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3. Tén TTHC: Cép diéu chinh Gidy phép sir dung vt liéu nd cong nghiép thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhan din cip

Tinh
- Ma s6 TTHC: 1.013058
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 ngay lam viéc
Buéc . < Trach nhiém A n ‘n Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Trung tam Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hO’p 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
\ , N + Truong hop ho so day du: so hoa ho so, chuyén ho so trén phan A
. hanh chinh cong tinh; A A A Khoéng tinh
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) t6i S¢ Cong Thuong e
- Trung tam Phuc vu thot gian
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, c4 nhan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , .
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong 5
Quan Iy cong Phan cong chuyén vién tham dinh hd so 0,25 ngay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xr 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua gidi
quyét ho so; 7 ’ ’
Budc 2 | S6 Cong Thuong A in - Lanh dao phong ki€m tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet;
Chuyén vién s
\ N trinh Lanh dao S& Céng Thuong xem xét, quyét dinh; 4,5 ngay
phong Quan ly h ha & h 1am vie
cbng nghiép - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van | lam viéc
: thu phat hanh, luu trir hq so theo quy dinh ’
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot cira va két qua 1a
ban gidy t¢1 Diém ti€p nhén ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; Y A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ciia Trung | 0,25 ngay
Buoe3 Trung tdm Phuc vu Cén b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra két qua tap ’ Khéna tinh
Buéc 4 | trung, Trung tdm Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan . 9.
. ~ thoi gian
vu HCC tinh/xa
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4. Tén TTHC: Cap Gidy chirng nhan di diéu kién san xut tién chét thudc nd
- M s6 TTHC: 1.000998
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 ngay lam viéc

Budc . <A Trach nhiém A n ‘n Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thuc hién
- Trung tdm Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
\ . A + Truong hop ho so day du: so hoa hd so, chuyén ho so trén phan N
. hanh chinh cong tinh; A A A Khoéng tinh
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) t6i S¢ Cong Thuong o
- Trung tam Phuc vu thoi gian
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, c4 nhan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , .
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong 5
Quan 1y cong Phén c6ng chuyén vién tham dinh ho so O"25 nthay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xur 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
Budc 2 | S6 Cong Thuong A in - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet;
Chuyén vién .

. 1 trinh Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xet, quyét dinh; 4,5 ngay
phong Quan 1y h ha & h lam vie
cong nghiép - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van | lam viéc

' thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot cira va két qua la
ban gidy t61 Di€ém ti€p nhén ho6 so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; 1A A . Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung | 0,25 ngay
Buoe3 | _ Trung tdm Phuc vu Can b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra két qua tap ) ) q Khéna tinh
Budc 4 | trung, Trung tAm Phuc Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan thoi ggian

vu HCC tinh/xa
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5. Tén TTHC: Cip diéu chinh Gidy chirng nhan di diéu kién san xuét tién chit thudc nd
- M s6 TTHC: 1.000965
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 ngay lam viée

Budc . <A Trach nhiém A n ‘n Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thuc hién
- Trung tdm Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
X , A + Truong hop ho so day du: so hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
. hanh chinh cong tinh; A A A Khoéng tinh
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) t6i S¢ Cong Thuong o
- Trung tam Phuc vu thoi gian
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, c4 nhan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , .
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong 5
Quan 1y cong Phén c6ng chuyén vién tham dinh ho so O"25 nthay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xur 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
Budc 2 | S6 Cong Thuong A n - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet;
Chuyén vién .

. 1 trinh Lanh dao S¢ Coéng Thuong xem xét, quyét dinh; 4,5 ngay
phong Quan 1y h he K& h lam vie
cong nghiép - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van | lam viéc

' thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot cira va két qua 1a
ban gidy t61 Di€ém ti€p nhén ho6 so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; 1A A . Nhén va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung | 0,25 ngay
Buoe3 | _ Trung tdm Phuc vu Can b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra két qua tap ) ) q Khéna tinh
Budc 4 | trung, Trung tAm Phuc Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan thoi ggian

vu HCC tinh/xa
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6. Tén TTHC: Cip Gidy chirng nhin huin luyén ky thuit an toan vt liéu nd cong nghiép thudc thAim quyén cia S6 Cong Thuong
- M s6 TTHC: 2.000229.
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 ngay lam viéc

Budc . <A Trach nhiém A n ‘n Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thuc hién
- Trung tdm Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
\ . A + Truong hop ho so day du: so hoa hd so, chuyén ho so trén phan A e
. hanh chinh cong tinh; A A A Khoéng tinh
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) t6i S¢ Cong Thuong o
- Trung tam Phuc vu thoi gian
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, c4 nhan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , .
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong 5
Quan 1y cong Phén c6ng chuyén vién tham dinh ho so O"25 nthay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xur 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
Budc 2 | S6 Cong Thuong A in - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet;
Chuyén vién .

. 1 trinh Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xet, quyét dinh; 4,5 ngay
phong Quan 1y h ha & h lam vie
cong nghiép - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van | lam viéc

' thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot cira va két qua la
ban gidy t61 Di€ém ti€p nhén ho6 so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; 1A A . Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung | 0,25 ngay
Buoe3 | _ Trung tdm Phuc vu Can b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra két qua tap ) ) q Khéna tinh
Budc 4 | trung, Trung tAm Phuc Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan thoi ggian

vu HCC tinh/xa
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7. Tén TTHC: Cép lai Gidy chirng nhan huin luyén k¥ thuét an toan vt liéu né cong nghiép thudc thAim quyén ciia S¢ Cong Thuong
- M s6 TTHC: 2.000229.
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 ngay lam viée

Buéc . " Trach nhiém ne n o Thai gian
thuc hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Trung tdm Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
\ . A + Truong hop ho so day du: so hoa hd so, chuyén ho so trén phan A e
. hanh chinh cong tinh; A A A Khoéng tinh
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) t6i S¢ Cong Thuong o
- Trung tam Phuc vu thoi gian
. . A IS + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, c4 nhan
hanh chinh cong cap xa. 2 A , .
bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao phong 5
Quan ly cong Phan cong chuyén vién thim dinh ho so O"25 ngay
= lam viéc
nghiép
- Tham dinh, xur 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; 7 ’ ’
Budc 2 | S6 Cong Thuong A in - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet;
Chuyén vién .

. 1 trinh Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xet, quyét dinh; 4,5 ngay
phong Quan 1y h ha & h lam vie
cong nghiép - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van | lam viéc

' thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot cira va két qua la
ban giay t6i Diém ti€p nhan ho so Trung tdim Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc wvu
. hanh chinh cong tinh; 1A A . Nhén va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung | 0,25 ngay
Buoe3 | _ Trung tdm Phuc vu Can b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
biém tra két qua tap ) ) q Khéna tinh
Budc 4 | trung, Trung tAm Phuc Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan thoi ggian

vu HCC tinh/xa
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1. Tén TTHC: Cap Gidy chitrng nhan ding ky hoat dong ki¢ém dinh

- Mi s6 TTHC: 2.000604.
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 10 ngay lam viéc

Budc . < Trach nhiém s n ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
* r X - R ’ A \ A A .
- Trung tim Phuc vu Hu:(‘mg dan, kiem tra tmhkhqpqle, thanAh phefm ho:so tPeo quy c’hnhA
\ , A - Truong hop ho so chua day du, hop 1¢: hudng dan t6 chirc, ca nhan
hanh chinh cong tinh; 2 A , .
A bo sung hod so theo diing quy dinh. A
. - Trung tdm Phuc vu | ., . . ..« A \ A AL an A 1o 1A 2. 1A o » | Khong tinh
Budce 1 \ . N 2| Can bg tiép nhan - Truong hop ho so day du: s6 hda ho so, chuyén hd so trén phan e
hanh chinh cong cap A ~p o x 1A A1 s SN T TA thot gian
x meém mot cura va ho so gidy kem theo (n€u c6) vé S¢ Cong Thuong
Xa. X ege L1 A , .
dé giai quyet ho so theo dung quy dinh.
Lar}h da;lo ,P hong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh hd so O"25 ngAa y
Quan 1y nang lugng lam viéc
- Chuyén vién thdm dinh, dénh gia ho so; du thao ket qua giai quyet ho
s0; trinh Lanh dao phong xem xeét két qua thy Iy ho so. ’
- Lanh dao ph(‘)ng ki€m tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao két
Buéc2 | S& Cong Thuong Chuyén vién Phong | qua gidi quyet ho so, trinh Lanh dao S¢ duge phan cong phu trach xem
Quan Iy nang lugng | x¢t, phé duyét két qua giai quyet ho so, chuyén Van thu phat hanh, luu 9.5 naa
trir ho so theo quy dinh. ‘ ‘ ’ lé;m vgiéz
- Chuyén vién chuyeén két qué trén phan mém mot ctra va két qua 1a i
ban gidy to1 Diém ti€p nhan h6 so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh;
Bu6éc3 |- Trung tdm Phuc vu | ., .2 . Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia Trung | 0,25 ngay
\ , R 2~ | Can bo tiép nhan N ; _ . 2
hanh chinh cong cap tam Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
X&.
DPiém tra két qua tap N
Buéc 4 | trung, Trung tam Phuc | ~, . .. ..« Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan Kh(?ng .tmh
, ~ Cén b0 tra két qua thoi gian
vu HCC tinh/xa
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2. Tén TTHC: Cép, bd sung, sira ddi Gidy chirng nhan ding ky hoat dong kiém dinh

- Ma hd so: 2.001675
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 10 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Trung tam Phuc vu

* Hudéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh

hanh chinh céng tinh: - TI’u’O‘I;lg hop ho S0 chua da'ty du, hop I¢: hudng dan t6 chuc, ca nhan bo thng .tlnh
A A A A sung ho so theo dung quy dinh. thoi gian
. - Trung tam Phuc vu | Cén bg tiép nhan . A N e K 1A 2 1A n A A
Budc 1 . , o X - Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém
hanh chinh cong cap PR T S P 2 s
%3 mot cura va ho so gidy kém theo (néu co) vé So Cong Thuong d€ giai
' quyét ho so theo dung quy dinh.
Lanh dao phong 0,25 ngay
Quan 1y nang Phén cong Chuyén vién tham dinh ho so lam viéc
luong
- Chuyén vién tham dinh, danh gia ho so; du thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao phong xem xét két qua thu Iy ho so. )
Chuvan vien - Lanh dao phong ki€m tra, xem x¢et két qua thu 1y ho so va du thao két qua
Budc 2 | So Cong Thuong N y . e giai quyet hé so, trinh Lanh dao S¢ duoc phén cong phu trach xem xet, phé | 9,5 ngay
Phong Quan ly NN
< duyét két qua giai quyét ho so, chuyén Vian thu phat hanh, luu trit ho so | 1am viéc
nang luong
theo quy dinh. o ‘ ‘ ,
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mét cira va két qua la ban
gidy t6i DBiém ti€ép nhan ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh; ) Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua Trung tam | 0,25 ngay
Budc 3 | - Trung tdm Phuc vu Cén b0 ti€p nhan Phuc vu HCC tinh/x4) lam viéc
hanh chinh cong cap
Xa.
biém tra két qua tap | Can b tra ket qua Khong tinh
Budc 4 | trung, Trung tam Phuc Tra két qua cho to churc, ca nhan thoi gian

vu HCC tinh/xa
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3. Tén TTHC: Cép lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong kiém dinh
- M4 ho so: 2.001665

- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Trung tAm Phuyc vu hanh

* Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
- Truong hop ho so chua day du, hop 1¢: huéng dan t6 chiic, ca nhan

chinh cong tinh; Can bo tiép b6 sung ho so theo duang quy dinh. A
. A A Khoéng tinh
Buéc 1 | - Trung tdm Phuc vu nhéan - Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mém thoi eian
hanh chinh cong cap xa. mot ctra va ho so gidy kém theo (néu c6) vé S¢ Cong Thuong dé giai &
quyét ho so theo diing quy dinh.
Lanh dao 0.25 nga
Phong Quan 1y | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so " QA y
. lam viéc
nang lugng
- Chuyén vién tham dinh, danh gid ho so; du thao két qua giai quyét ho
s0; trinh Lanh dao phong xem xeét két qua thy Iy ho so. )
Chuvén vien - Lanh dao phéng ki€m tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao két
Budc 2 | S6 Cong Thuong N y .1, | qua giai quyét ho so, trinh Lanh dao S¢ dugc phan cong phu trach xem
Phong Quan ly | 7, n 1 Ae o ea L LA 2 xoe 1w
< xét, phé duyét két qua giai quyéet ho so, chuyén Van thu phat hanh, luu s
nang lugng LA . 4,5 ngay
trir ho so theo quy dinh. ‘ ‘ ’ 14m viee
- Chuyén vién chuyén ket qua trén phan mém mot ctra va ket qua 1a i
ban gidy téi Diém tiép nhan ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tAm Phuc vu hanh
. chinh cong tinh; Cén b0 tiép R £ \ .2 2 1 X \ A , ;
Buge3 |- Trung tam Phuc vu nhan Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung | 0,25 ngay
hanh chinh ¢ 6ng célq.) Xi. i tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
. biem tra ke:[ qua tap Céan bo tra két | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Khéng tinh
Budc 4 | trung, Trung tdm Phyc vu \ o
qua thoi gian

HCC tinh/xa
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Chuyén vién

Tham dinh, xt 1y hd so, website chd duyét ty dong chuyén
trang thai sang “Website da thong bdo” sau 03 ngay lam
viéc va dugc cong khai tai trang online.gov.vn/sct.

X. Linh vie Quan 1y ban hang da cap (03 thi tuc)
1. Tén TTHC: Cham ditt hoat ddng ban hang da cap
- Ma s6 TTHC: 2.001573
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viée

Budc
thue hi€én

Don vi thuc hién

Trach nhiém
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

- Trung tam Phuc vu

- Hudng dén, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh

. . A a1 + Truong hop ho so day du: sd hoa hd so, chuyén hd so trén phan | Khong
. hanh chinh cong tinh; Y A . .
Bude 1 |~ Trune tAm Phuc vu Can bg ti€p nhan | mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co) t6i So Cong Thuong | tinh thoi
X g am TAUT VA + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan té chire, cd nhan gian
hanh chinh cong cap xa 2 A . ’
bd sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao Phong i ‘ 0.5 nad
Quan 1y thuong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so N g.Ay
mai lam viéc
- Thém dinh, xtr ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; q ’ ,
Buéc 2 | S& Cong Thuong Chuyén vién phong | - I:anh dao Bhor}g kiém tra, xac nha’n du thA’ao ket.qua giai quyét; trinh \
\ N Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 9 ngay
Phong Quan ly ~ . . ~ e LAy n eas Z,. A N
thuong mai - L,anh\dao S6 Xem x¢ét, phé duyét ket qua giai quyet; chuyén van thu | lam viée
' phat hanh, Ivu trr ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mdt cura va két qua la
ban gidy téi Diém tiép nhan ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
- Trung tdm Phuyc vu
. hanh chinh cong tinh; A A A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ciia Trung | 0,5 ngay
Buoc3 | _ Trung tdm Phuc vu Cén b9 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc

hanh chinh cong cap xA.
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Piém tra két qua tap ’ ’ 7 Khéng
Budc 4 | trung, Trung tdm Phuc | Can bd tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan tinh thoi
vu HCC tinh/xa gian
2. Cong nhan chwong trinh dio tao kién thirc phap luit vé ban hang da cip
- M s6 TTHC: 1.003705
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay lam viéc
Buéc thue . < Trach nhiém ne A o Thoi gian
hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
A \ dinh
) T,rungAtam P huc vy hanh + Truong hop ho so day du: so hoa hd so, chuyen hé so trén |  Khéng
. chinh cong tinh; A ik A . <
Budce 1 ~ . Céan bo tiép nhan | phan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu c) toi So Cong | tinh thoi
- Trung tam Phuc vy hanh Thurong gian
chinh cong cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chic, ca
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao Phong i . 05 nga
Quan 1y thuong | Phan cong Chuyén vién thim dinh hd so s gay
mai am viéc
- Tham dinh, xt 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét ho so; ’ ’
Bude 2 S& Cong Thuong Chuyén vién - Fanh Eiao phong kleim tra, xac nhan du ’thao kft qua glal quyét;
\ \ trinh Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh; \
phong Phong . s Z 2 29 ngay
Quan 1§ thuron - Lanh dao S& xem xét, phé duy€t két qua giai quyet; chuyén 1am viec
rgai & | van thu phat hanh, Iuu trit hd so theo quy dinh i

- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot clra va két
qua 13 ban gidy t6i Piém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa.
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- Trung tdm Phuc vu hanh

. chinh cong tinh; 1A A .| Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua | 0,5 ngay
Buge 3 - Trung tam ’Phuc vu hanh Cdn bg tiép nhan Trung tAm Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
chinh cong cap xa.
Piém tra két qua tap trung, , , 7 Khong
Budéc4 | Trung tdam Phuc vu HCC | Cén bd tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tinh thoi
tinh/xa gian
3. X4c nhén kién thirc phap lut vé ban hang da cép, kién thirc cho diu mdi tai dia phwong
- M s6 TTHC: 2.000324
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir ngay thuc hién kiém tra kién thirc phap luat vé ban hang da cap
Budc . < Trach nhiém A A o Thoi gian
thue hi¢n Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tam Phuc vy hanh + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyen hé so trén phan A
A Khéng
. chinh cong tinh; A A .| mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu c6) téi SO Cong | .
Budce 1 ~ \ Can bd ti€ép nhan tinh thoi
- Trung tam ,Phuc vu hanh Thuong ‘ ‘ q ian
chinh cong cap xa. + Truong hop ho so chwa dat yéu cau: huong dan t6 chire, ca nhan g
bo sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao Phong w 0,5 ngay
Quan L}lf atihu(mg Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so lam viec
. - Tham (jinh, xu ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét ho so; , )
Buéc?2 | S& Cong Thuong Chuyén vién - Lanh dao phong ki€ém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet;
\ \ trinh Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyét dinh; \
phong Phong 29 ngay
Quén I§ thuong | - Léanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van 1am viec
mai thu phat hanh, luu trir h so theo quy dinh ;

- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot cira va két qua
la ban gidy téi Diém ti€ép nhan hd so Trung tdm Phuc vu HCC
tinh/xa.
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- Trung tdm Phuc vu hanh

. chinh cong tinh; A ik .| Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cta | 0,5 ngay
Buoe3 | Trung tam Phuc vu hanh Cdn b tiep nhan Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
chinh cong cap xa.
Diém tra két qua tap trung, Khéng
Budc4 | Trung tdm Phuc vu HCC | Céan b tra két qua | Tra két qua cho t chirc, c4 nhan tinh thoi
tinh/xa gian

X1. Linh vwre Xuét nhap khau (03 thi tuc)

1. Tén TTHC: Cép Giay chirng nhin lwu hanh tw do CFS d6i v6i hang héa xuit khiu thudc thAm quyén quan 1y ciia Bd Cong

Thwong

- Ma s6 TTHC: 1.001238
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viée

Budc . - Trach nhiém A n ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
A \ dinh
) T’rungAtam P huc vu hanh + Truong hop ho so day du: so hoa ho so, chuyen hé so trén |  Khéng
. chinh cong tinh; C A X A . \:
Budce 1 A . Céan bo tiép nhan | phin mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu c6) t6i S Cong | tinh thoi
- Trung tdm Phyc vu hanh .
chinh cong cap xa Thuong x 2 glan
& cap xa. + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chue, ca
nhén bo sung ho so theo dling quy dinh
Lanh dao Phong . 0.5 nad
Budc?2 | S6 Cong Thuong Quan 1y thwong | Phan cong Chuyén vién thim dinh hd so . Vglez
mai :
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- Tham dinh, xur Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét;

Ch\uyen vien trinh Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyét dinh; 5
phong Phong 02 ngay
Quin Iy thwong | - Léanh dao So xem xet, phé duyét két qua giai quyét; chuyén 1am viee
mai van thu phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh i

- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot clra va két
qua 13 ban gidy t6i Piém tiép nhan ho so Trung tim Phuc vu
HCC tinh/xa.

- Trung tam Phuyc vu hanh

chinh cong tinh; Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua | 0.5 ngay

Buoe3 Trung tam Phuc vu hanh Céan b0 tiép nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3) lam viéc
chinh cong cap xa.
Piém tra két qua tip trung, rA a1k Khdng
Budc4 | Trung tdm Phuc vy HCC Can b('ilga ket Tra két qua cho td chtrc, c4 nhan tinh thoi
tinh/xa d gian

2. Tén TTHC: Cép sira doi, b6 sung Gidy chitng nhin lwu hanh ty do CFS ddi v6i hang héa xuit khau thudc thAm quyén quan
ly cia By Cong Thuong

- Mi s6 TTHC: 1.001104
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viée

Budc . o Trach nhiém s A ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hé so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan | Khong
mém mét cira va ho so gidy kém theo (néu cb) t6i So Cong Thuong | tinh thoi
+ Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, c4 nhan gian
bd sung ho so theo diing quy dinh

- Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh; Cén bd tiép
- Trung tdam Phuc vu hanh nhan

chinh cong cép xa

Budce 1

Lanh dao Phong 7 ‘
Budc 2 | S¢ Cong Thuong Quan 1y thuong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so
mai

0.5 ngay
lam viéc
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- Thém dinh, xur ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so;

Chuyén vién | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét;
phong Phong | trinh Lanh dao S¢ Céng Thuong xem xét, quyét dinh; 02 ngay
Quan 1y thuong | - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van | lam viéc
mai thu phéat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua 1a
ban gidy t6i Diém tiép nhan ho so Trung tam Phuc vy HCC tinh/x4.
- Trung tdam Phuc vu hanh
Budce 3 chinh cong tinh; Cén b tiép Nhén va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung ctia Trung | 0.5 ngay
- Trung tdam Phuc vu hanh nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
chinh cong cip xa.
Diém tra ket qua tap trung, 1A a1 A Khéng
Buéc4 |Trung tam Phuc vu HCC | CanBOUAKEL | ps e (ud cho t6 chirc, cé nhan tinh thoi
tinh/xa qua gian

3. Tén TTHC: Sira ddi, b6 sung/cép lai Gidy phép kinh doanh tam nhip, tai xuit; Gidy phép tam nhip, tai xuit; Gidy phép
tam xuit tai nhap; Gidy phép kinh doanh chuyén khau

- Ma s6 TTHC: 1.004191
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc

Buéc . < Trach nhiém ne n o Thoi gian
thue hién Don vi thuce hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tam Phuc vy hanh + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan n
1 A Khéng
. chinh cong tinh; 1A LA .| mém mét ctra va hd so gidy kém theo (néu cb) téi So Cong | .
Budc 1 A \ Cén b ti€p nhan tinh thoi
- Trung tdm Phyc vy hanh Thuong i . . ian
chinh cong cap xa +7Tru(‘mg hop ho6 so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chure, ca nhan g
b6 sung ho so theo dung quy dinh
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Lanh dao Phong

21 A A A ia 2 . A 0.5 ngay
Quan g a::ihucrng Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so lam viée
- Tham dinh, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét hd so;
Buéc2 | Sé Cong Thuong Chuyén vién - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két quéa giai quyét;
\ \ trinh Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quyét dinh; \
phong Phong 02 ngay
Quan Iy thwong | - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van lam viéc
mai thu phat hanh, luu trir hq so theo quy dinh ’
: - Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua
1a ban gidy t6i Diém tiép nhan hd so Trung tdm Phuc vy HCC
tinh/xa.
- Trung tdm Phuc vu hanh ) 7 )
. chinh cong tinh; A A ~_ | Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua | 0.5 ngay
Buoe3 Trung tdm Phuc vu hanh Cén b tiép nhan Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
chinh cong cap xa.
Piém tra két qua tap trung, Khong
Budc 4 | Trung tdm Phuc vu HCC | Can b tra két qua | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan tinh thoi

tinh/xa

gian
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XI1. LINH VUC BAO VE QUYEN LOI NGUOI TIEU DUNG (01 thi tuc)

1. Tén TTHC: Ping ky hop dong theo miu, diéu kién giao dich chung thim quyén ciia S& Céng Thuwong
- M3 s6 TTHC: 2.000191
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay

thl.Brlr(l:icén Pon vi thuc hién Tl:lllcl;lclillil;m Noi dung cong viéc r{hhl;: lg1:2:11
- Huéng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy dinh
- Trung tam Phuc vu hanh + Truong hop ho so day du: s6 hoa hé so, chuyen ho so trén phan
Buse 1 chinh cénAg tinh; ‘ Cén bo tiép nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu c6) téi S& Cong Kh(j)r'lg .tl'nh
- Trung tdm Phuc vu hanh Thuong thot gian
chinh cong cap xa. + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chie, ca nhan
b6 sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao Phong
Quan 1y thwong | Phin céng Chuyén vién tham dinh hd so 0,5 ngay
mai
- Tham dinh, xt Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét ho so;
Buéc?2 | Sé Cong Thuong Chuyeén vién - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét;
\ 5 trinh Lanh dao S& Cong Thuong xem xét, quyét dinh;
phong Phong 5
Quin Iy thuong | - Lanh dao S6 Xem xet, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin 29 ngay
mai thu phat hanh, luu trir hQ so theo quy dinh ’
: - Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va ket qua
1a ban gidy toi Diém tiép nhan hod so Trung tim Phuc vu HCC
tinh/xa.
- Trung tdm Phuc vu hanh
Bude 3 chinh cong tinh; Cén bo tiép nhan Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cta 0,5 ngay

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3)
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Piém tra két qua tap trung,

Khoéng tinh

Budc 4 | Trung tam Phyc vu HCC | Cén bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan o
. ~ thot gian
tinh/xa
XI11. LINH VUC GIAM PINH THUONG MALI (02 thii tuc)
1. TTHC: Ping ky dau nghiép vu giam dinh thwong mai
- Ma s6 TTHC: 1.005190
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc
Budc . o Trach nhiém A n o Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
- Trung tam Phuc vu - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh )
\ , N + Truong hop ho so day da: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan Khong
. hanh chinh cong tinh; 1A A A , o
Budc 1 ~ Céan bo tiép nhan | mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu cd) t6i So Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tdm Phuc vu .
. . A T~ + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng din t6 chic, ¢4 nhin bd gian
hanh chinh cong cap xa. A . .
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao Phong 0,5 ngay
Quan L}; atihu(mg Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so lam viée
. - Tham dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; W
Buéc 2 | S¢ Cong Thuong Chuyén vién - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao ket qua giai quyét; trinh
phong Phong Lanh dao S¢ Cong Thuong xem x¢ét, quyet dinh; q 6 ngay lam
Quan ly thwong | - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van thu vige
mai phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén vién chuyen két qua trén phan mém mot cira va két qua 1a
ban gidy t6i Diém tiép nhan hd so Trung tim Phuc vu HCC tinh/xa.
. - Trung tam Phuyc vu 1A A .| Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung | 0,5 ngay
Bude 3 hanh chinh cong tinh; Céan b0 tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
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- Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong cap xa.

Piém tra két qua tap , ’ , Khéng
Budc 4 | trung, Trung tdm Phuc | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan tinh thoi
vu HCC tinh/xa gian
2. TTHC: Ping ky thay d6i dau nghiép vu giam dinh thwong mai
- M s6 TTHC: 2.000110
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc
. . ‘A Thoi
Blr(r.cAthl.rc Pon vi thuc hién Trach nl.lie;m Noi dung cong viéc gian
hi¢n thuc hién ‘n
j : j thuc hién
- Trung tam Phuc vu - Hudng dén, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh A
\ , NSRS + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan | Khdng
. hanh chinh cong tinh; Y A , .
Budce 1 R Céan bo tiép nhan | mém mat cira va ho so gidy kém theo (néu c6) téi S& Cong Thuong | tinh thoi
- Trung tam Phuc vu \ A N . XA 1. L 1A 1R .
\ A S + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, ca nhan bo gian
hanh chinh cong cap xa. A , :
sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao Phong i ‘ 05 naa
Quan 1y thuong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so N g Ay
mai lam viéc
- Thém dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
quyét ho so; q , ,
Budc 2 | S& Cong Thuong Chuyén vién - Lanh dao phong ki€ém tra, xac nhén du thao két qua giai quyét; trinh
phong Phong Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xét, quy€t dinh; 7 6 ngay
Quan ly thuong | - Lanh dao S¢ Xem xét, phé duyét két qua giai quyet; chuyén van thu | lam viée
mai phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh

- Chuyén vién chuyén két qua trén phan mém mot ctra va két qua 1a
ban gidy téi Diém ti€p nhan ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
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- Trung tdm Phuc vu
. hanh chinh cong tinh; 1A LA .| Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung | 0,5 ngay
Buge 3 - Trung tam Phqc vu Cdn bg tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh/xa) lam viéc
hanh chinh cong cap xa.
Diém tra két qua tap , , q Khéng
Budc 4 | trung, Trung tdm Phuc | Can bd tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan tinh thoi
vu HCC tinh/xa giaﬂi/

- Pbi voi Truong hop hd so chua da diéu kién giai quyét: Yéu cau bo sung khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so (trur
truong hop phép luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian s&, nganh chuyén mon phai xay dung quy trinh thyc hién).

- Trudong hop thu tuc thu phi, 1€ phi trudc: Can bd tiép nhén ho so ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, xac dinh muc thu phi, 1€ phi theo quy dinh;
sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 1€ phi tap trung ctia Trung tam PVHCC tinh/x&.

- Trudng hop thu tuc thu phi, 1é phi sau: Can bo tiép nhan cin cir két qua giai quyét ho so, c¢6 trach nhiém xac dinh mirc thu phi, 1& phi theo
quy dinh; sau d6 chuyén sang Piém tra két qua tap trung dé chuyén sang Diém thu phi, 1¢ phi tap trung cta Trung tim PVHCC tinh/xa.
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